
มาตรฐานการปฏิบตัิงานการขอพระราชทานเพลิงศพ 

ขั้นตอนการดาํเนินงาน ระยะเวลาท่ีกําหนด หมายเหตุ 

- ช้ีแจงรายละเอียดใหเจาภาพหรือทายาทของผู

ประสงคจะขอพระราชทานเพลิงศพ  

- ตรวจสอบประวัติของผูถึงแกกรรม และหลักฐาน

ตาง ๆ ท่ีใชประกอบคําขอพระราชทานเพลิงศพ 

- ราง/พิมพ/ตรวจทาน หนังสือ ถึงสํานักพระราชวัง 

นําเสนอกรมฯ พิจารณาลงนาม 

- หลังจากกรมฯ พิจารณาลงนามแลว จดัเอกสารและ

หลักฐานตาง ๆ สงใหทายาทผูขอฯ เพื่อดาํเนินการ

ตอไป 

30 นาที/ราย 

 

 

30 นาที/ราย 

 

 

40 นาที/ราย 

 

 

10 นาที/ราย 

 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 



มาตรฐานการปฏิบตัิงานการขอรับบําเหน็จบํานาญ 

ขั้นตอนการดาํเนินงาน ระยะเวลาท่ีกําหนด หมายเหตุ 

-  ตรวจสอบประวัติ  ใหคําปรึกษา แนะนําใน

รายละเอียดเก่ียวกับข้ันตอนการยื่นแบบฯ, การกรอก

รายการแบบคําขอและหลักฐานตาง ๆ ท่ีจะตองใช

ประกอบ 

- รับหนังสือพรอมตรวจสอบรายละเอียดการกรอก

รายการแบบ   คําขอ และหลักฐานตางๆ  

- ราง/พิมพ/ตรวจทาน รายละเอียดในแบบคําขอฯ  

และตรวจสอบหลักฐาน ตาง ๆ กอนนําเสนอกรมฯ 

พิจารณา ลงนาม 

- หลังจากกรมฯ พิจารณาลงนามแลว จะตอง       

ตรวจสอบรายละเอียดกอนสงกรมบัญชีกลาง 

- รับหนังสือส่ังจายของกรมบัญชีกลาง 

- สงหนังสือส่ังจายไปยังกลุมบริหารงานคลังเพื่อ

ดําเนินการตอไป 

60 นาที/ราย 

 

 

 

15 นาที/ราย 

 

90 นาที/ราย 

 

 

5 นาที/ราย  

 

5 นาที/ราย 

5 นาที/ราย 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 

 



         ขั้นตอนการขอพระราชทานเพลิงศพ 

 

 

ผูบริหาร 

      

 

 

เจาหนาที่ 

ผูปฏิบัติ 

 

 

 

    

 
 

ผูรับบริการ 

 

 

 

    

 

 

 

หนวยงาน 

ภายนอก 

     

 

  60 นาที 40  นาที  10  นาที  

กลุมบริหารงานบุคคล   

สํานักบริหารกลาง 

เจาภาพหรือทายาทผู

ประสงคขอ

พระราชทานเพลิงศพ 

ชี้แจงรายละเอียด

และตรวจสอบ

ประวัติของผูถึงแก

กรรมพรอมหลักฐาน

ที่ใช

รางหนังสือถึงสํานัก

พระราชวังเสนอกรมฯ 

ผานผูบังคับบัญชา 
ตามลําดับ 

พิจารณาลงนาม

และใหดําเนิน

การตอไป 

จัดเอกสารและ

หลักฐานตาง ๆ สง

ใหทายาท

ดําเนินการตอไป 

สํานัก

พระราชวัง 

ทายาทรับหนังสือเพื่อ

ดําเนินการตอไป 




